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Wojewodzkie Pogotowie sessaiianiiin
Ratunkowe w Katowicach

Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach
40-024 Katowice ul. Powstancow 52

Oglasza nabor na wolne stanowisko administracyjne:
Zastepca Gléwnego Ksiegowego
w wymiarze 1/1 etatu
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Termin skladania aplikacji: 14 marca 2025 r.

PROFIL KANDYDATA:
Wymagania niezbedne:
¢ wyksztatcenie wyzsze o profilu rachunkowo$¢ lub finanse publiczne,
¢ co najmniej dwuletnie do$wiadczenie na stanowisku zastepcy gléwnego ksiegowego lub
samodzielnej ksiegowej,

certyfikat ksiegowego uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
praktyczna znajomosS¢ przepiséw o rachunkowosci, ordynacji podatkowej, VAT, CIT, PDOF,
znajomos$¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej i standardu rachunku kosztéw,

znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

biegla umiejetno$¢ sporzadzenia rocznego sprawozdania zgodnie z ustawa o rachunkowosci

(bilans, rachunek zyskéw i strat, rachunek przeptywéw pienieznych, zestawienie zmian w
kapitale wiasnym, informacja dodatkowa),

* biegla znajomos¢ obstugi pakietu MS Office,

¢ mile widziana znajomo$¢ programu Infomedica,

* pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

* nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe oraz za
przestepstwa popetnione umyslnie,

* doswiadczenie zawodowe w podmiocie leczniczym oraz pelnienie funkcji kierowniczej bedzie
dodatkowym atutem.

Predyspozycje i kompetencje miekkie:
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komunikatywnos¢,

wysoka kultura i etyka osobista,

samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy wiasnej,
umiejetno$¢ pracy w zespole,

mile widziane doSwiadczenie w zarzadzaniu zespotem,
rzetelnos¢,

terminowos¢,

doktadnos¢.

ZADANIA JAKIE CZEKAJA NA PRACOWNIKA:
v’ organizowanie biezgcego i prawidtowego prowadzenia ksiag rachunkowych, umozliwiajace
terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci,
obstuga systemu finansowo-ksiegowego,
sporzadzanie deklaracji miesiecznej i rocznej PFRON,
sporzadzanie deklaracji VAT, JPK, CIT, podatek akcyzowy,

40-024 Katowice tel. (32) 6093140  NIP: 954 22 60 707
ul. Powstancéow 52 mail: wpr@wpr.pl REGON: 270151110
www.wpr.pl KRS: 0000020162

Santander Bank Polska SA: 03 1500 1445 1214 4003 4001 0000

% Slaskie.
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3 v naliczanie odpisu na ZFSS, ksiegowanie $wiadczen i rozliczenie roczne,

o
’W% rozliczanie inwestycji, zakup6w i innych projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych,
v' sprawdzanie i rozliczanie ryczattow, delegacji krajowych i zagranicznych,
v’ ksiegowanie wynagrodzen i uzgodnienia z dziatem kadr i ptac zobowigzan publiczno-
prawnych,
v"  zakladanie kartotek kontrahentéw,
v" nadzér nad prawidtowa dekretacjg dokumentéw ksiegowych,
v" kontrola dokumentéw wewnetrznych i zewnetrznych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,
v" kontrola kompletno$ci i poprawno$ci sporzadzania dowodéw ksiegowych i zatwierdzanie ich
do ksiegowania,
v" kontrola dowoddéw ksiegowych pod wzgledem poprawnosci ujecia daty wptywu dokumentu,
wystawienia, operacji gospodarczej i terminu ptatnosci,
zapewnienie prawidtowego zabezpieczenia dokumentacji ksiegowej,
analiza kont, zamykanie miesiaca i sporzadzanie wydrukéw oraz uzgadnianie kont do
sprawozdania finansowego,
przenoszenie sald i otwieranie nowego roku,
korygowanie mylnych ksiegowan,
opracowywanie planéw finansowych i inwestycyjnych, ich zmian oraz sprawozdan
z wykonania,
aktualizacja danych do Urzedu Skarbowego,
tworzenie i monitorowanie rezerw na zobowigzania, nagrody jubileuszowe i odprawy
emerytalne,
sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan finansowych do instytucji
zewnetrznych,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
zapewnienie prawidtowego procesu badania sprawozdania finansowego,
udzial w pracach inwentaryzacyjnych rzeczowych skltadnikéw majatkowych,
czynny udziat w pracach zwiazanych z badaniem sprawozdan finansowych,
przygotowywanie biezacych zestawien i raportow,
pehienie zastepstwa pod nieobecno$¢ Gléwnego Ksiegowego.
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WYMAGANE DOKUMENTY:
list motywacyjny podpisany wlasnorecznym podpisem,
* CV - podpisane wlasnorecznym podpisem i opatrzone klauzulg ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe
w Katowicach w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko Zastepcy Gtéwnego
Ksiegowego”,

¢ kopie dokumentéw potwierdzajace wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
¢ kopie dokumentéw potwierdzajace wymagany staz pracy,
e o$wiadczenie o niekaralnoéci,
e o$wiadczenie o korzystaniu z praw publicznych.
+eeeses  Sposéb skladania aplikacii:
paseses * osobiscie w zamknietej kopercie w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Pogotowia
bececes Ratunkowego w Katowicach przy ul. Powstancéw 52 z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
b weny Zastepcy Gléwnego Ksiegowego” w godzinach od 7:00 do 15:00,
E E E 5 E E E * pocztg na adres: Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach, ul. Powstafcéw 52,
beccsee 40-024 Katowice z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego”.
E E E E E E E ¢ termin skladania aplikacji uptywa w dniu 14 marca 2025 r. o godz. 14:00.
Htot
R E L. oo mwmmmiii b < 40-024 Katowice  tel. (32) 6093140  NIP: 954 22 60 707
resesesesssacssssaccs %7 Slaskie. | cancowsz  mai wpr@wprpl  REGON: 270151110
SEEli A til LA ig e www.wpr.pl KRS: 0000020162

N Santander Bank Polska SA: 03 1500 1445 1214 4003 4001 0000
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Wojewddzkie Pogotowie
Ratunkowe w Katowicach

o Pracodawca Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe oferuje:

AN N R

~AOANNNN000000000000000000000 0O

--------

®
®
L]
L]
L]
L]
L]
®
L]
L]
L]
L]
®
®
L]
L]
L]
L]
®
L]
L]
L]
L
L]
L]
L]
L]
L]
L]
oo 0 O0OOGOOINOSNOIOOSOOOSOEDS

[ N ]
LN ]
LN ]
LN ]
L ]
e
L ]
L
LN ]
L]
L ]
LN ]
e e
LN ]
LN
LN )
LN
e
LN
o0
LN ]
LN ]
L ]
L ]
LN
LN
LN ]
e
L
LN
e
L]

I E N ENRERELENEEEEEEEEE S E RN NN ERERENERERE:ENNENR
20 0000 00OCFINOGIOIOIOIOLOEIOSIOSEOTOIOOIOOINOEOBLOIOBNLOEBSODS
920 000000 OCPOPOONORNOONOPIOIORPOOOPNOONOPOOTOIROREROTRYN

% Slaskie.

P00 00OOGOIOOOOOOOOD
OO0 000000 OOSOIOBSOSSDNI

000 O0O0QOPOOONOOIOOROORD VNI

stabilng forme zatrudnienia — umowe o prace,
praca w systemie od poniedzialku do piatku w czasie pracy dobowym 7 h 35 min,
rozwoj zawodowy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych— mozliwos¢ szkolen,
branzowych i uczestnictwa w studiach podyplomowych,
$wiadczenia i dofinansowania w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
pozyczki pracownicze na dogodnych warunkach finansowych,

dogodna lokalizacja z bezplatnym miejscem parkingowym.

40-024 Katowice
ul. Powstancow 52

tel. (32) 609 31 40
mail: wpr@wpr.pl
www.wpr.pl
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NIP: 954 22 60 707
REGON: 270151110
KRS: 0000020162

Santander Bank Polska SA: 03 1500 1445 1214 4003 4001 0000






