EEEEREEENEE NN NNE NN NNNNNN NI
S0 000OPOOOOOIONOOSOODOOOPORPOOROT

m'.gam,,,&i NSO I L i Sl
& % Wojewoddzkie Pogotowie sessasiiiiiiig
2 3 Ratunkowe w Katowicach

‘”«'famw\tﬁ““

Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach
40-024 Katowice ul. Powstancow 52

Ogtlasza nabor na wolne stanowisko administracyjne:
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Referent/Referentka
w Dziale Organizacyjnym
w wymiarze 1/2 etatu

Termin sktadania aplikacji: 27 marca 2026 .

PROFIL KANDYDATA/-TKI:
Wymagania niezbedne:

o wyksztalcenie wyzsze,

e znajomos¢ zadan statutowych oraz zakresu dziatalnosci Wojewddzkiego Pogotowia
Ratunkowego w Katowicach,

e znajomos¢ ustawy o dziatalno$ci leczniczej,

e biegta znajomos¢ obstugi komputera,

e znajomos¢ obstugi pakietu MS Office,

e mile widziane do$wiadczenie w pracy w podmiotach leczniczych.

Predyspozycije i kompetencje miekkie:

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e dobra organizacja pracy wilasnej,
e zaangazowanie,

e rzetelnosé,

e sumienno$c,

e doktadnosé,

e  komunikatywnos¢.

ZADANIA JAKIE CZEKAJA NA PRACOWNIKA:

e administrowanie i prowadzenie strony internetowej Pogotowia oraz Biuletynu Informacji
Publicznej Pogotowia w zakresie tworzenia serwisu i udzielania praw dostepu,

e opracowanie i realizacja planu dzialan promocyjnych Pogotowia na dany rok kalendarzowy,

e organizacja logistyczna przedsiewzig¢ organizowanych przez Pogotowie,

e prowadzenie rejestru zarzadzen, procedur ogélnych i medycznych oraz umow
cywilnoprawnych, dotacji, obstugi rachunku bankowego,

e organizacja i obsluga posiedzen Rady Spoteczne;j,

e przygotowanie projektéw uchwat Rady Spolecznej oraz prowadzenie ich rejestru,

e przygotowanie wydarzen, mistrzostw i konferencji organizowanych lub wspoétorganizowanych
przez Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach,

e prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

e przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen.
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MIEJSCE PRACY:
Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach.

WYNAGRODENIE:
zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Wojewo6dzkiego Pogotowia Ratunkowego
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w Katowicach.
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PROPONOWANE ZATRUDNIENIE:
Umowa o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy (1/2 etatu).
Termin rozpoczecia pracy: kwiecien 2026 .

WYMAGANE DOKUMENTY:
* list motywacyjny - wlasnore¢cznie podpisany;
* CV - wlasnorecznie podpisane wraz z o§wiadczeniem o tresci:

., Wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie przez Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe
w Katowicach, ul. Powstancow 52, 40-024 Katowice, moich danych osobowych wykraczajqgcych
poza zakres danych zdefiniowanych w Kodeksie Pracy, zawartych w ztoZonych dokumentach
aplikacyjnych na potrzeby procesu rekrutacji na stanowisko: Referent / Referentka w Dziale
Organizacyjnym”;

* kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

* kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczen z zaktadow pracy;

* o§wiadczenie o niekaralnosci.

Kopie dokumentow aplikacyjnych powinny zostac zaopatrzone klauzulg: ,,za zgodnosé
z oryginatem” i podpisem kandydata.

SPOSOB SKEADANIA APLIKACJI:

e osobiscie w zamknietej kopercie w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Pogotowia
Ratunkowego w Katowicach przy ul. Powstancow 52 z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Referent /
Referentka w Dziale Organizacyjnym” w godzinach od 7:00 do 15:00,

e pocztyg na adres: Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach, ul. Powstancow 52,
40-024 Katowice z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko administracyjne Referent / Referentka w Dziale
Organizacyjnym”.

e termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 27 marca 2026 r. o godz. 14:00.

e Aplikacje, ktore wplyng po terminie nie bgda rozpatrywane (o zachowaniu terminu decyduje

) data wplywu).

seesses e Za datg wplywu uwaza si¢ date i godzing ztozenia aplikacji w Biurze Podawczym

ks oo 5 Wojewodzkiego Pogotowia Ratunkowego w Katowicach.

bt ek e Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, zobowiazani sg do poddania si¢ rozmowie

E E E E E E E kwalifikacyjnej, o ktorej zostang powiadomieni telefonicznie.

s salsiele ¢ Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach nie zwraca ztozonych dokumentow.

e E E E . E e Oferty kandydatéw niewytonionych do pracy zostang komisyjnie zniszczone.
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JAKO PRACODAWCA WOJEWODZKIE POGOTOWIE RATUNKOWE W KATOWICACH
OFERUJE:

e stabilna forme zatrudnienia — umowe o prace,

e praca w systemie od poniedzialku do piatku w czasie pracy dobowym 7 h 35 min,

e rozwoj zawodowy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych — mozliwos$¢ szkolen
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branzowych,

e $wiadczenia i dofinansowania w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych,
pozyczki pracownicze na dogodnych warunkach finansowych,

¢ dogodna lokalizacja w centrum Katowic z bezplatnym miejscem parkingowym.

LU B B N N N N N NN N NN NN NN NNE NN NN ]
(IR R RN NENRENENNENRNENNNNENJMNNNNENHNHNHJEMNJMNNNJ
EEEEENEEENEENNNNNNEENNNNENENNNNENJNNHN]
0000000000000 0000000000000C0C0CO0
AsAaAsAAmMsAmMAsSRAcMARsMcAsfRcAsAcAcAMAcAcAcscaadn

IR NN N NN N NN NN NN NN N NN N

e ®

AANANNNGN0CORORROPNOOINOPIOIRPIOPOIROPNOIOPRSORIOREOODS

40-024 Katowice tel. (32) 6093140  NIP: 954 22 60 707
ul. Powstancéw 52 mail: wpr@wpr.pl REGON: 270151110
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