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Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach
40-024 Katowice ul. Powstancow 52

Ogtasza nabor na wolne dwa stanowiska administracyjne:
Ksiegowa/Ksiegowy
w wymiarze 1/1 etatu

Termin skladania aplikacji 14 grudnia 2025 r.

PROFIL KANDYDATA:

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie $rednie ekonomiczne (preferowane wyzsze),

e doswiadczenie na stanowisku ksiegowej/ksiggowego,

e biegla znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych,
]
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umiejetnos$é obstugi komputera w zakresie aplikacji pakietu MS Office,
obstuga programu FK.
Predyspozycje i kompetencje mickkie:
e komunikatywnos¢,
wysoka kultura i etyka osobista,
rzetelnose,
terminowos¢,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy wlasne;j.

ZADANIA JAKIE CZEKAJA NA PRACOWNIKA:

v obstuga systemu finansowo — ksicgowego,

v" kontrola dokumentéw wewnetrznych i zewnetrznych pod wzgledem formalnym i
rachunkowym

dekretowanie i wprowadzenie dokumentow ksiegowych,

uzgadnianie kont do sprawozdania finansowego,

obliczanie i uzgadnianie amortyzacji Srodkéw trwatych i WNiP,

prowadzenie gospodarki majatkiem trwatym — przyjmowanie srodkow trwatych,
przesunigcia, likwidacja,

ewidencjonowanie kosztow dziatalnoséci wedtug rodzaju 1 miejsc ich powstawania,
biezace weryfikowanie i uzgadnianie kont

zapewnienie prawidlowego zabezpieczenia dokumentacji ksiggowe;j,

wspolpraca ze wszystkimi dziatami w zakresie uzgodnienia wlasciwego poziomu kosztow,
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WYMAGANE DOKUMENTY:
e list motywacyjny podpisany wlasnorgcznym podpisem,
e CV — podpisane wlasnor¢cznym podpisem i opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe
w Katowicach w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko Ksiggowa/Ksiggowy.”
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,
o kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje i umiejetnosci,

o kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie z zaktadu pracy,
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e os$wiadczenie o niekaralnosci,
e o$wiadczenie o korzystaniu z praw publicznych.

Sposob sktadania aplikacji:

osobiscie w zamknigtej kopercie w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Pogotowia
Ratunkowego w Katowicach przy ul. Powstancow 52 z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
Ksiegowa/Ksiegowy” w godzinach od 7:00 do 15:00,

poczta na adres: Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach, ul. Powstancow 52,
40-024 Katowice z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Ksiegowa/Ksiggowy”.

termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 14 grudnia 2025 r. o godz. 14:00.

Jako Pracodawca Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe oferuje:
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stabilng forme zatrudnienia — umowe o prace,

praca w systemie od poniedzialku do piatku w czasie pracy dobowym 7 h 35 min,
rozwoj zawodowy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

$wiadczenia i dofinansowania w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
pozyczki pracownicze na dogodnych warunkach finansowych,

dogodna lokalizacja z bezplatnym miejscem parkingowym.

40-024 Katowice tel. (32) 6093140  NIP: 954 22 60 707
ul. Powstancéw 52 mail: wpr@wpr.pl REGON: 270151110
www.wpr.pl KRs: 0000020162

Santander Bank Polska SA: 03 1500 1445 1214 4003 4001 0000

% Slaskie.
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