Ogloszenie z dnia 23.02.2023 r., o naborze na stanowiska
»Ksiegowa” w dziale ksiegowo-finansowym i majatku
WPR w Katowicach

Wymagane kwalifikacje do aplikowania na stanowisko pracownika w dziale ksiegowo -
finansowym:

wyksztatcenie Srednie ekonomiczne (preferowane wyzsze w odpowiednim kierunku)

Nadto osoba ubiegajaca sie 0 konkursowe stanowisko winna spelnia¢ ponizsze wymogi:

biegla znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publ.,

pozadane doswiadczenie na stanowisku ksiegowego,

zaangazowanie, dobra organizacja pracy, rzetelno$¢, sumiennos¢, dokladnosé,
umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji pakietu MS Office oraz obstuga
programu FK.

Zakres obowiazkéw na stanowisku Ksiegowej:

obstuga systemu finansowo - ksiegowego, w tym rejestru zakupu i koszty,

kontrola dokumentéw wewnetrznych i zewnetrznych pod wzgledem formalnym

i rachunkowym,

zapewnienie prawidtowego zabezpieczenia dokumentacji ksiegowej,

uzgadnianie kont do sprawozdania finansowego,

biezace weryfikowanie i uzgadnianie kont,

opracowanie szczeg6towych zasad rozliczania i ustalania kosztéw Pogotowia, tworzenie
kluczy podzialowych rozdziatu kosztow,

ewidencjonowanie kosztow dziatalnosci wedtug rodzaju i miejsc ich powstawania,
tworzenie wykazéw kosztow — zestawienia do kontroli i analizy,

wspolpraca ze wszystkimi dzialami w zakresie uzgodnienia wlasciwego poziomu
kosztow,

dekretowanie i wprowadzenie faktur,

import faktur z zakupu do systemu FK, wydruk metryczek i laczenie ich z fakturg
zakupu,

kontrola faktur zakupu pod wzgledem poprawnosci ujecia daty wptywu dokumentu,
wystawienia, operacji gospodarczej i terminu ptatnosci,

kontrola faktur zakupu pod wzgledem rachunku bankowego do regulowania ptatnosci.

3. Miejsce pracy:
Wojewodzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach.

4. Wynagrodzenie:
Zgodne z Regulaminem Wynagradzania pracownikéw Wojewddzkiego Pogotowia
Ratunkowego w Katowicach.

5. Proponowane zatrudnienie:
Umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy .
Termin rozpoczecia pracy: maj — czerwiec 2023 r.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny- wiasnorecznie podpisany

CV - wlasnorecznie podpisane wraz z o$wiadczeniem o tresci: ,, Wyrazam dobrowolng
zgode na przetwarzanie przez Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach,
ul. Powstancéw 52, 40-024 Katowice, moich danych osobowych wykraczajqcych poza
zakres danych zdefiniowanych w Kodeksie pracy, zawartych w ztozonych dokumentach
aplikacyjnych na potrzeby procesu rekrutacji na stanowisko ,,Ksiegowa” w dziale
ksiegowo-finansowym i majqtku ”



¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje i umiejetnosci,

¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

¢ kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen z zakladu pracy,
Kopie dokumentéw aplikacyjnych powinny zosta¢ zaopatrzone klauzula: ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
i podpisem kandydata.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
do dnia 31.03.2023 r. do godz. 14:00 w Biurze Podawczym Wojewodzkiego Pogotowia
Ratunkowego w Katowicach lub na adres:
Wojewoddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach
ul. Powstancow 52, 40-024 Katowice.

8. Sposéb skladania dokumentow:
e W zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko :”Ksiegowa” w dziale
ksiegowo-finansowym i majatku ”.
e Aplikacje, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane (o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu).
e Za date wplywu uwaza sie date i godzine zlozenia aplikacji w miejscu okreslonym
w p-kcie 7.

Kandydaci spelniajace wymagania formalne  zobowigzani sa do poddania sie rozmowie
kwalifikacyjnej, o ktorej zostana powiadomieni telefonicznie.

Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach nie zwraca ztozonych dokumentow.
Oferty kandydatow niewylonionych do pracy zostang komisyjnie zniszczone.



